
Anleitung: Aus einem pdf-Dokument Texte und 
Bilder kopieren 

 
A. Texte kopieren 
 
 
1. pdf-Dokument mit Acrobat Reader öffnen. 
 
2. In der Menüleiste neben der Hand auf „Auswählen“ klicken.                                  

  
 
 
3. Mit gedrückter Maustaste gewünschten Textbereich markieren. 
 

 
 
 
 
 
 



 
4. Klick auf rechte Maustaste: „In Zwischenablage kopieren“ 

 
 
5. Word-Dokument öffnen und an gewünschter Stelle den Cursor setzen. 
 
6. Rechte Maustaste: „Einfügen“. 
 
7. Dieser kopierte Text kann dann in Word bearbeitet werden. 
 
 
B. Bilder kopieren 
 
1. pdf-Dokument mit Acrobat Reader öffnen 
 
2. In der Menüleiste neben der Hand auf „Schnappschuss-Werkzeug“ klicken 

 
 



3. Mit gedrückter linker Maustaste gewünschtes Bild markieren. Beim Loslassen der linken 
Maustaste wird der ausgewählte Bereich automatisch in die Zwischenablage kopiert. 
 
4. Word-Dokument öffnen und an gewünschter Stelle den Cursor setzen. 
 
5. Rechte Maustaste: „Einfügen“. 
 
 
 


